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Introduccion a ABBYY FineReader 12

ABBYY FineReader es un sistema de reconocimiento éptico de caracteres (OCR) disenado
para convertir documentos digitalizados, PDF y archivos de imagen (incluidas fotografias
digitales) a formatos editables.

Ventajas de ABBYY FineReader 12

Reconocimiento rapido y preciso

» La tecnologia OCR usada en ABBYY FineReader reconoce de forma rapida y precisa y
conserva el formato original de cualquier documento.

« Gracias a la Tecnologia de Reconocimiento de Documentos Adaptativa (ADRT®) de ABBYY,
ABBYY FineReader puede analizar y procesar un documento en su totalidad, en lugar de
pagina por pagina. Este enfoque permite conservar la estructura del documento de origen,
incluyendo formato, hiperenlaces, direcciones de correo electronico, encabezamientos y
pies de pagina, leyendas de imagenes y tablas, nimeros de paginas y notas al pie.

o ABBYY FineReader no tiene en cuenta, en general, defectos de impresion y puede
reconocer textos impresos practicamente en cualquier fuente.

e ABBYY FineReader puede reconocer texto de fotos obtenidas con una camara normal o un
teléfono mdvil. El preprocesamiento adicional de imagenes puede mejorar enormemente la
calidad de sus fotos, lo que resulta en un OCR mas preciso.

e Para un procesamiento mas rapido, ABBYY FineReader utiliza de forma eficiente los
procesadores multinlcleo y ofrece un modo especial de procesamiento en blanco y negro
para documentos donde los colores no necesitan ser conservados.

Compatible con la mayoria de los idiomas del mundo*

o ABBYY FineReader puede reconocer textos escritos en cualquiera de los 190 idiomas con
los que es compatible, 0 en combinaciones de esos idiomas. Entre los idiomas compatibles
estan el arabe, vietnamita, coreano, chino, japonés, tailandés y hebreo. ABBYY FineReader
puede detectar automaticamente el idioma de un documento.

Posibilidad de comprobar los resultados del OCR

e ABBYY FineReader tiene un editor de texto integrado que le permite comparar los textos
reconocidos con las imagenes originales y realizar los cambios necesarios.

e Si no esta satisfecho con los resultados del procesamiento automatico, puede especificar
manualmente las areas de imagen que desea capturar y moldear el programa para
reconocer las fuentes menos comunes o inusuales.

Interfaz de usuario intuitiva

o El programa cuenta con diversas tareas automatizadas preconfiguradas que cubren la
mayor parte de los escenarios OCR comunes y le permiten convertir digitalizaciones, PDF y
archivos de imagen a documentos editables con un solo clic de botdn. La integraciéon con
Microsoft Office y Windows Explorer significa que puede reconocer documentos
directamente desde Microsoft Outlook, Microsoft Word, Microsoft Excel o simplemente
haciendo clic con el botén derecho en un archivo de su equipo.

o El programa es compatible con los accesos directos de teclado normales de Windows y
toques de pantalla, por ejemplo, para acercar o alejar imagenes o para desplazarse.

Cita rapida
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o Puede copiar y pegar facilmente fragmentos reconocidos en otras aplicaciones. Las
imagenes de la pagina se abriran de forma instantanea y estaran disponibles para ver,
seleccionar y copiar antes de que todo el documento haya sido reconocido.

Reconocimiento de fotografias digitales

e Puede tomar una fotografia de un documento con su camara digital, y ABBYY FineReader
12 reconocera el texto como si fuera una digitalizacion normal.

Archivado de PDF

e ABBYY FineReader puede convertir sus documentos en papel o PDF digitalizados en
documentos PDF y PDF/A con funciones de busqueda.

e Puede aplicarse la compresién MRC para reducir el tamano de los archivos PDF sin afectar
a su calidad visual.

Compatibilidad con varios formatos para guardar y servicios de almacenamiento
en la nube

e ABBYY FineReader 12 puede guardar los textos reconocidos en formatos de Microsoft
Office (Word, Excel y PowerPoint) en PDF/A y PDF con funcién de busqueda para
almacenar a largo plazo, y en formatos de libros electrénicos populares.

e Puede guardar los resultados localmente o en servicios de almacenamiento en la nube
(Google Drive, Dropbox y SkyDrive) y acceder a ellos desde cualquier parte del mundo.
ABBYY FineReader 12 puede ademas exportar directamente a Microsoft SharePoint Online
y Microsoft Office 365.

Incluye dos aplicaciones gratuitas: ABBYY Business Card Reader y ABBYY
Screenshot Reader

o ABBYY Business Card Reader (disponible sélo con ABBYY FineReader 12 Corporate) es una
atil aplicacién que captura datos de tarjetas de visita y los guarda directamente en
Microsoft® Outlook®, Salesforce y otro software de gestion de contactos.

e ABBYY Screenshot Reader es un programa facil de usar que puede tomar capturas de
pantalla de ventanas enteras o areas seleccionadas y reconocer el texto que hay dentro.

Asistencia técnica gratuita para usuarios registrados

* La lista de idiomas compatibles puede variar en las diferentes versiones de la aplicacion.
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Novedades de ABBYY FineReader 12

A continuacion se resumen brevemente las nuevas caracteristicas y mejoras introducidas en
ABBYY FineReader 12.

Mejora de la precision del reconocimiento

La nueva versién de ABBYY FineReader proporciona un OCR mas preciso y recrea mejor el
formato original de sus documentos gracias a las mejoras en la Tecnologia de
Reconocimiento de Documentos Adaptativa (ADRT) de ABBYY. Ahora el programa detecta
mejor los estilos del documento, los encabezamientos y las tablas para que usted no tenga
que reformatear sus documentos una vez reconocidos.

Idiomas de reconocimiento
Ahora ABBYY FineReader 12 puede reconocer textos en ruso con tildes. La calidad del OCR
ha sido mejorada para chino, japonés, coreano, arabe y hebreo.

Interfaz de usuario mas rapida y sencilla

o Procesamiento en segundo plano
El reconocimiento de documentos grandes puede ser una tarea larga y laboriosa. En la
nueva version, los procesos laboriosos se ejecutan en segundo plano, permitiéndole seguir
trabajando en aquellas partes del documento que ya han sido reconocidas. Ahora no tiene
que esperar a que el proceso OCR se complete antes de poder ajustar las areas de imagen,
ver las paginas no reconocidas, forzar el inicio del OCR de una pagina o area de imagen
concreta, afadir paginas de otras fuentes o reordenar las paginas del documento.

o Carga de imagenes mas rapida
Las imagenes de la pagina apareceran en el programa tan pronto como digitalice los
originales en papel, de forma que podra ver inmediatamente los resultados de la
digitalizacién y las paginas seleccionadas y las areas de imagen a reconocer.

« Cita facil
Cualquier area de imagen que contenga texto, imagenes o tablas puede ser reconocida y
copiada facilmente al portapapeles con el clic del raton.

e Todas las operaciones basicas, como desplazamiento o zoom son compatibles con pantallas
tactiles.

Preprocesamiento de imagen y OCR de camara

Los algoritmos de preprocesamiento de imagen mejorados aseguran un mejor
reconocimiento de textos fotografiados y producen fotografias de textos que son tan
buenas como las digitalizaciones. Las nuevas capacidades de correccién de fotografias
incluyen recorte automatico, correccion de distorsiones geométricas y estabilizacion del
brillo y los colores de fondo.

ABBYY FineReader 12 le permite seleccionar las opciones de preprocesamiento que desee
aplicar a la imagen recién afadida, de forma que no tendra que corregir cada imagen por
separado.

Mejor calidad visual de los documentos archivados

ABBYY FineReader 12 incluye la nueva tecnologia PreciseScan, que suaviza los caracteres
para mejorar la calidad visual de los documentos digitalizados. Como resultado, los
caracteres no apareceran pixelados incluso cuando se acerque a la pagina.
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Nuevas herramientas para la edicion manual del resultado del

reconocimiento

Se han ampliado las funciones de verificacidon y correccién en la nueva versién. En ABBYY
FineReader 12 puede formatear los textos reconocidos en la ventana de verificacidn, que
ahora incluye una herramienta para insertar simbolos especiales no disponibles en teclados
estandares. También puede usar los accesos directos del teclado para los comandos mas
frecuentes de verificacion y correccion.

En ABBYY FineReader 12 puede deshabilitar la recreacion de elementos estructurales como
encabezamientos, pies de paginas, notas al pie, tablas de contenidos y listas numeradas.
Esto puede ser necesario si desea que estos elementos aparezcan como texto normal para
una mejor compatibilidad con otros productos, por ejemplo, software de traduccion y
software de creacion de libros electrdnicos.

Nuevas opciones de guardado

e Ahora, cuando guarde resultados de OCR a XLSX, puede guardar imagenes, eliminar el
formato de texto y guardar cada pagina como una hoja de trabajo de Excel independiente.

e ABBYY FineReader 12 puede crear archivos ePub que cumplen con los estandares EPUB
2.0.1y EPUB 3.0.

Integracidn mejorada con servicios y aplicaciones externos

Ahora puede exportar sus documentos reconocidos directamente a SharePoint Online y
Microsoft Office 365, y los nuevos cuadros de didlogo de apertura y guardado proporcionan
acceso facil a los servicios de almacenamiento en la nube como Google Drive, Dropbox y
SkyDrive.
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Inicio rapido
ABBYY FineReader convierte documentos digitalizados, documentos PDF y archivos de

imagen, incluidas fotografias digitales, a formatos editables.

Para procesar un documento con ABBYY FineReader, debe llevar a cabo los cuatro pasos
siguientes:

Obtener una imagen del documento

Reconocer el documento

Verificar los resultados

Guardar los resultados en un formato de su eleccidn

Si tiene que repetir el mismo paso una y otra vez, puede utilizar una tarea automatizada,
que ejecutara las acciones necesarias con un solo clic de botdn. Para procesar documentos
con distribuciones complejas, puede personalizar y ejecutar cada paso por separado.

Tareas automatizadas incorporadas

Cuando inicie ABBYY FineReader, se mostrara la ventana Tarea, en la que aparecen las
tareas automatizadas para los escenarios de procesamiento mas comunes. Si no puede ver
la ventana Tarea, haga clic en el botdén Tarea de la barra de herramientas principal.

10
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1. En la ventana Tarea, haga clic en una pestana de la izquierda:
o Inicio rapido contiene las tareas mas comunes de ABBYY FineReader.
o Microsoft Word incluye tareas que automatizan la conversién de documentos a
Microsoft Word.
o Microsoft Excel incluye tareas que automatizan la conversion de documentos a
Microsoft Excel.
o Adobe PDF incluye tareas que automatizan la conversion de documentos a PDF.
Otros incluye tareas que automatizan la conversion de documentos a otros
formatos.
o Mis tareas incluye sus tareas personalizadas (sélo ABBYY FineReader Corporate).
2. En la lista desplegable Idioma del documento, seleccione el idioma del documento.
3. En la lista desplegable Modo de color, seleccione un modo de color:
o A todo color conserva los colores del documento.
o Blanco y negro convierte el documento a blanco y negro, lo que reduce su
tamaio y agiliza el procesamiento.

Importante: una vez que se haya convertido el documento a blanco y negro, no podra

restaurar los colores. Para obtener un documento a color, digitalice un documento en papel
a color o bien abra un archivo que contenga imagenes a color.

11
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4. Siva a ejecutar una tarea de Microsoft Word, Microsoft Excel o PDF, especifique otras
opciones del documento en la parte derecha de la ventana.
5. Inicie la tarea haciendo clic en su botén en la ventana Tarea.

Cuando se inicia una tarea, se usan las opciones seleccionadas en ese momento en el
cuadro de didlogo Opciones (haga clic en Herramientas > Opciones... para abrir el
cuadro de didlogo).

Mientras se esta ejecutando una tarea, se muestra una ventana de progreso, en la que
aparece el paso en el que se encuentra junto con sugerencias y alertas emitidas por el
programa.

Lectura

Reconociendo el documento... Oculkar

4 de § paginals) reconocidals)

I Pagina 4 Azeglrese de haber seleccionado el idioma de reconocimiento comecto,
Abrir el editor de idiomas.

Una vez que la tarea se haya ejecutado, las imagenes se afadiran al documento de
FineReader, se reconoceran y se guardaran en el formato de su eleccidén. Puede ajustar las
areas detectadas por el programa, verificar el texto reconocido y guardar los resultados en
otro formato compatible.

Pasos para la conversidon de documentos

Puede configurar e iniciar cualquiera de los pasos del procesamiento en la ventana principal
de ABBYY FineReader.

12
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En la barra de herramientas principal, seleccione los idiomas del documento en la lista
desplegable Idioma del documento.

Digitalice las paginas o abra las imagenes de la pagina.

Nota: de manera predeterminada, ABBYY FineReader analizara y reconocera de forma
automatica las paginas digitalizadas o abiertas. Puede cambiar este comportamiento
predeterminado en Digitalizar/Abrir del cuadro de didlogo Opciones (haga clic en
Herramientas > Opciones... para abrir el cuadro de didlogo).

En la ventana Imagen, revise las areas detectadas y realice los ajustes necesarios.

Si ha ajustado alguna de las areas, haga clic en Leer en la barra de herramientas principal
para volver a reconocerlas.

En la ventana Texto, revise los resultados del reconocimiento y realice las correcciones
necesarias.

Haga clic en la flecha situada a la derecha del boton Guardar de la barra de herramientas
principal y seleccione un formato para guardar. También puede hacer clic en el comando
para guardar en el menu Archivo.

Tareas de Microsoft Word

Mediante las tareas de la pestafia Inicio rapido de la ventana Tarea, podra facilmente
digitalizar documentos en papel y convertirlos en archivos de Microsoft Word editables. Se
usaran las opciones del programa seleccionadas en ese momento. Si desea personalizar las
opciones de conversion, utilice las tareas en la pestafia Microsoft Word.

13
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1. En la lista desplegable Idioma del documento de la parte superior de la ventana,
seleccione los idiomas de su documento.
2. En la lista desplegable Modo de color, seleccione el modo a todo color o el modo blanco y
negro.
Importante: una vez que se haya convertido el documento a blanco y negro, no podra
restaurar los colores.
3. Seleccione las opciones deseadas del documento en la seccion derecha de la ventana:
o Opciones de disefo del documento
o Seleccione Conservar imagenes si necesita mantener las imagenes en el
documento de destino.
o Seleccione Conservar encabezados y pies de pagina si necesita mantener los
encabezados y pies de pagina en el documento de destino.
4. Haga clic en el botdn de la tarea que necesita:
o Digitalizar a Microsoft Word digitaliza un documento en papel y lo convierte en
un documento de Microsoft Word.
o Archivo de imagen o PDF a Microsoft Word convierte documentos PDF y
archivos de imagen en un documento de Microsoft Word.
o Foto a Microsoft Word convierte fotografias de documentos a Microsoft Word.

Como resultado, se creara un nuevo documento de Microsoft Word que contendra el texto
de su documento original.

Importante: cuando inicia una tarea integrada, se usan las opciones del programa
seleccionadas en ese momento. Si decide cambiar cualquiera de las opciones, debera
reiniciar la tarea.

Tareas de Microsoft Excel
Mediante las tareas de la pestafia Microsoft Excel de la ventana Tarea, puede convertir
imagenes de tablas a Microsoft Excel.

1. En la lista desplegable Idioma del documento de la parte superior de la ventana,
seleccione los idiomas de su documento.

2. En la lista desplegable Modo de color, seleccione el modo a todo color o el modo blanco y
negro.
Importante: una vez que se haya convertido el documento a blanco y negro, no podra
restaurar los colores.

3. Seleccione las opciones deseadas del documento en la seccion derecha de la ventana:

o Opciones de disefo del documento

o Seleccione Conservar imagenes si necesita mantener las imagenes en el
documento de destino.

o Seleccione Crear una hoja de calculo por separado para cada pagina si
quiere que cada pagina del documento original se guarde como una hoja de trabajo
de Microsoft Excel independiente.

4. Haga clic en el botdn de la tarea que necesita:

o Digitalizar a Microsoft Excel digitaliza un documento en papel y lo convierte en
un documento de Microsoft Excel.

o Archivo de imagen o PDF a Microsoft Excel convierte documentos PDF y
archivos de imagen en un documento de Microsoft Excel.

o Foto a Microsoft Excel convierte fotografias de documentos a Microsoft Excel.

Como resultado, se creara un nuevo documento de Microsoft Excel que contendra el texto
de su documento original.
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Importante: cuando inicia una tarea integrada, se usan las opciones del programa
seleccionadas en ese momento. Si decide cambiar cualquiera de las opciones, deberd
reiniciar la tarea.

Tareas de Adobe PDF

Mediante las tareas de la pestafia Adobe PDF de la Tarea, puede convertir imagenes
facilmente (por ejemplo, documentos digitalizados, archivos PDF y archivos de imagen) a
PDF:

1. En la lista desplegable Idioma del documento de la parte superior de la ventana,
seleccione los idiomas de su documento.
2. En la lista desplegable Modo de color, seleccione el modo a todo color o el modo blanco y
negro.
Importante: una vez que se haya convertido el documento a blanco y negro, no podra
restaurar los colores.
3. Seleccione las opciones deseadas del documento en la seccion derecha de la ventana:
o Solo texto e imagenes
Esta opcidn guarda solo el texto reconocido y las imagenes. El texto permitira
busquedas y el tamano del PDF sera pequeno. La apariencia del documento
resultante puede diferir levemente del original.
o Texto sobre imagen de pagina
Esta opcidn guarda el fondo y las imagenes del documento original y coloca el texto
reconocido sobre ellas. Por lo general, este tipo de archivo PDF requiere mas
espacio en disco que la opcidon Sélo texto e imagenes. El PDF resultante permite
busquedas. En algunos casos, es posible que la apariencia del documento resultante
sea ligeramente diferente del original.
o Texto debajo de imagen de pagina
Esta opcién guarda la imagen de la pagina completa como una imagen y coloca el
texto reconocido debajo. Utilice esta opcidn para crear un documento que permita
busquedas y tenga practicamente el mismo aspecto que el original.
o Solo imagen de pagina
Esta opcidn guarda la imagen exacta de la pagina. Este tipo de documento PDF no
se podra practicamente distinguir del original, pero el archivo no permitira
busquedas.
4. En la lista desplegable Imagen, seleccione la calidad de las imagenes deseada.
5. Seleccione PDF o PDF/A.
6. Haga clic en el botdn de la tarea que necesita:
o Digitalizar a PDF digitaliza un documento en papel y lo convierte a PDF.
o Archivo de imagen a PDF convierte archivos de imagen a PDF.
o Foto a PDF convierte fotografias de documentos a PDF.

Como resultado, el documento PDF se creara y se abrira en una aplicacidon de visualizacion
de PDF.

Importante: cuando inicia una tarea integrada, se usan las opciones del programa
seleccionadas en ese momento. Si decide cambiar cualquiera de las opciones, debera
reiniciar la tarea.

Consejo: al guardar el texto reconocido en PDF, puede utilizar contrasefas para impedir
gue personas no autorizadas abran, impriman o editen el documento PDF. Para obtener
mas informacion, consulte "Configuracion de seguridad PDF."
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Tareas para otros formatos
Utilice la pestana Otros en la ventana Tarea para acceder a otras tareas automatizadas
integradas.

1. En la lista desplegable Idioma del documento de la parte superior de la ventana,
seleccione los idiomas de su documento.

2. En la lista desplegable Modo de color, seleccione el modo a todo color o el modo blanco y
negro.
Importante: una vez que se haya convertido el documento a blanco y negro, no podra
restaurar los colores.

3. Haga clic en el boton de la tarea que necesita:

o Digitalizar a HTML digitaliza un documento en papel y lo convierte a HTML.

o Archivo de imagen o PDF a HTML convierte documentos PDF y archivos de
imagen a HTML.

o Digitalizar a EPUB digitaliza un documento en papel y lo convierte a EPUB.
Archivo de imagen o PDF a EPUB convierte documentos PDF y archivos de
imagen a EPUB.

o Digitalizar a otros formatos digitaliza un documento en papel y lo convierte al
formato de su eleccion.

o Archivo de imagen o PDF a otros formatos convierte documentos PDF o
archivos de imagen a un formato de su eleccion.

Como resultado, se creara un nuevo documento de ABBYY FineReader que contendra el
texto de su documento original.

Importante: cuando inicia una tarea integrada, se usan las opciones del programa
seleccionadas en ese momento. Si decide cambiar cualquiera de las opciones, debera
reiniciar la tarea.

Afadir imagenes sin procesar

Puede usar las tareas automatizadas Digitalizacion rapida, Apertura rapida o
Digitalizar y guardar como imagen de la ventana Tarea para digitalizar o abrir
imagenes en ABBYY FineReader sin preprocesamiento u OCR. Esto puede ser util si tiene
un documento muy grande y necesita reconocer sélo algunas de sus paginas.

1. En la lista desplegable Modo de color, seleccione el modo a todo color o el modo blanco y
negro.
Importante: una vez que se haya convertido el documento a blanco y negro, no podra
restaurar los colores.
2. Haga clic en la tarea automatizada que necesita:
o Digitalizacion rapida digitaliza un documento en papel y abre las imagenes en
ABBYY FineReader sin preprocesamiento de imagenes u OCR.
o Apertura rapida digitaliza documentos PDF y archivos de imagen en ABBYY
FineReader sin preprocesamiento u OCR.
o Digitalizar y guardar como imagen digitaliza un documento y guarda las
digitalizaciones. Una vez completada la digitalizacion, se abrira un cuadro de didlogo
para guardar la imagen.

Como resultado, las imagenes se afiadiran a un nuevo documento de FineReader o se
guardaran en una carpeta de su eleccion.
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Crear tareas automatizadas personalizadas
(Solo ABBYY FineReader Corporate)

Puede crear sus propias tareas automatizadas si necesita incluir pasos de procesamiento
que no estan disponibles en las tareas automatizadas integradas.

1. En la ventana Tarea, haga clic en la pestafia Mis tareas y luego haga clic en el botén
Crear nuevo.

2. En el cuadro de didlogo Configuracion de tareas introduzca un nombre para su tarea en
el cuadro 